T.C
_ YENIMAHALLE BELEDIiYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii Gorev ve Calisma Y onetmeligi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar
Amag

MADDE1- Bu Yonetmeligin amaci Yenimahalle Belediyesi Imar ve Sehircilik
Miidiirliigii'niin, kurulus, gorev, yetki sorumluluk, ¢alisma esas ve usullerini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu yénetmelik Imar ve Sehircilik Miidiirliigii biinyesinde faaliyet gdsteren
birimlerin tegkili, gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi ve
yuritilmesine iliskin esas ve usulleri kapsar.

Davanak

MADDE 3- Bu Yonetmelik 5393 savili Beledive Kanunu’nun Beledivenin gérev. vetki ve
sorumluluklarini belirleven. 14. 15.ve 18. Maddeleri ile 3194 savili Imar Kanunu. 775 savil
Gecekondu Kanunu. 2981 savili Imar Ve Gecekondu Mevzuatina Avkiri Yapilara
Uvgulanacak Bazi Islemler ve 6785 Savili Imar Kanununun Bir Maddesinin Degistirilmesi
Hakkinda Kanun ve ilgili vonetmelikleri ile Beledive ve Bagli Kuruluslar: ile Mahalli Idare
Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik’e istinaden hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 4- Bu yonetmeligin uygulanmasinda;

a) Belediye: Yenimahalle Belediyesini,

b) Baskanhk: Yenimahalle Belediye Baskanligini,

c) Baskan: Yenimahalle Belediye Bagkanini,

d) Baskan Yardimcisi: Yenimahalle Belediyesi Bagskan Yardimeisini,
e) Belediye Meclisi: Yenimahalle Belediye Meclisini,

f) Belediye Encimeni: Yenimahalle Belediyesi Enciimenini,

g) Mudirluk: Yenimahalle Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinii,
h) Mudur: Yenimahalle Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidriind,

i) Ust sorumlu (Miidiir Yardimecisi): Baskanlik Makammin Onay1 ile gorevlendirilmis,
Miidiirliigiin kendisine bagli subelerinin is ve islemlerinden sorumlu personeli,

J) Birim sorumlusu (Sef): Miidiirliige bagli subelerde is ve islemlerden sorumlu olarak
gorev yapan personeli,
k) EBYS: Elektronik Belge Yo6netim Sistemini,

[) MAKS: Mekansal Adres Kayit Sistemi (Ruhsat ve Yapi Kullanim Izin Belgelerinin veri
girislerinin yapilarak yazildig1 igisleri Bakanligi Niifus ve Vatandaslik Genel Miidiirliigii
tarafindan hizmete sunulan https://maks.nvi.gov.tr/yetkiliidare web adresli portali,




m) SDP: Standart Dosya Planini( Ulke ¢apinda tiim resmi kurumlarda kullanilan Devlet

Arsivleri Genel Miidiirliigii tarafindan hazirlanan Kurum ve Kuruluslarin is ve
islemleri sonucunda tesekkiil eden belgelerin, sistemli bir sekilde dosyalanmasini
saglamak iizere Onceden hazirlanmis konu ve konu numaralar1 envanterini,

UYDS: Cevre ve Sehircilik Bakanlig1 Yapi Isleri Genel Miidiirliigii’niin Kamu
Kurumlarinca kullanilan https://uyds.yds.gov.tr web adresli portali,

YIBF : Yapiya iliskin Bilgilendirme Formunu, (her bir yapmin parselde yapilacak yapim
isine ait bilgileri igeren bilgi foy numarasini ifade eder. Yap1 denetim sisteminde tlim
islemler YIBF numarasi iizerinden tanimlanmaktadir. YIBF islemleri, Cevre ve Sehircilik
Bakanlig1 Yapi Isleri Genel Miidiirliigii tarafindan hizmete sunulan

https://uyds.yds.gov.tr web adresli portal iizerinden yapilir.)

p)

Q)

y)

TAKBIS: Tiirkiye genelinde Tapu ve Kadastro kayitlarinin bilgisayar ortamia
aktarilarak, tiim faaliyetlerin bilgisayar sistemi iizerinden yiiriitiilmesi i¢in interaktif
ortamda hizmete sunulan portali,

Mimari Projelerin Elektronik Ortama Alinmasi : Onaylanan mimari projelerin, mimari
tadilat projeleri ile tashihat yapilan mimari projelerin *. tif formunda taranarak Tapu ve
Kadastro Genel Miidiirliigii tarafindan hizmete sunulan sistemi,
https://mimariproje.tkgm.gov.tr)

PIN: (Plan islem Numaras1) idarelerce yapilan, yaptirilan ve onaylanan tiim planlar ile
revizyon ilave degisikliklerine ait bilgilerin paylasildigi Cevre ve Sehircilik Bakanligi
tarafindan interaktif ortamda hizmete sunulan https://pin.csb.gov.tr adresli portali,

KEP: (Kayitl: Elektronik Posta) gonderici ve alict kimliklerinin belli oldugu, génderi
zamaninin ve igerigin degistirilemedigi, uyusmazlik durumunda hukuki gegerliligi olan
guvenli elektronik posta hizmetini,

E-santiye: Cevre ve Sehircilik Bakanlig tarafindan kullanima sunulan
https://esantiye.csb.gov.tr adresli portali,

TSE: Tirk Standartlar1 Enstittising,

Yonetmelik: Imar ve Sehircilik Miidiirliigii Goérev ve Calisma Yonetmeligi’ni,
YAMBIS: Miteahhitlik yetkisini arastirmayi saglayan, Yapi Miiteahhitligi
Bilisim Sistemini,(https://yambis.csb.gov.tr)

E-Ced: Cevre ve Sehircilik Bakanhig1 Cevresel Etki Degerlendirmesi, izin ve Denetim
Genel Midiirliigi tarafindan yiiriitiilen sistemi, (_http://eced.csb.gov.tr)

NVI : Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiinii, ( https://www.nvi.gov.tr) ifade
eder.



https://uyds.yds.gov.tr/
https://uyds.yds.gov.tr/
https://pin.csb.gov.tr/
https://esantiye.csb.gov.tr/
https://yambis.csb.gov.tr/
http://eced.csb.gov.tr/
https://www.nvi.gov.tr/

IKINCI BOLUM
Miidiirliigiin Kurulus, Teskilat ve Gorevleri

Kurulus

MADDE 5- Imar ve Sehircilik Midiirliigii 5393 sayili Belediye Kanununun 48. ve
22.02.2007 tarihli 26442 sayil1 Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Belediye ve
Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarmna Dair
Yonetmelik Hiikiimlerine gore Yenimahalle Belediye Meclisinin karar1 ile kurulmustur.

Teskilat
MADDE 6-

(a) Miidiirliigiin teskilat yapisi
1) Idari isler Subesi
2) Planlama Subesi
3) Parselasyon Subesi
4) Cap Subesi
5) Yol Kotu Subesi
6) Proje Subesi
7) Statik Subesi
8) Mekanik Proje Subesi
9) Asansor Subesi
10) Peyzaj Projesi Subesi
11) Ruhsat Subesi
12) Yap1 Denetim Isleri Subesi
13) Iskan Subesi
14) Tapu Isleri Subesi

(b) Miidiirliigiin Personel Yapisi
1) Ust sorumlu(Miidiir Yardimcis1)
2) Sube Sorumlusu (Sef)

3) Teknik personel

4) Idari Personel

Gorevlendirme

MADDEY7- Yirirliikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak, is ve islemlerin daha
etkin ve verimli yiiriitiilebilmesi i¢in birimlerin hizmet alanlari, gérev ve sorumluluklarina
uygun olarak ihtiya¢ duyulan nitelik ve sayida, birim amirinin talebi Insan Kaynaklar1 ve
Egitim Midiirliigliniin teklifi ve Bagkanlik Makaminin onayi ile gorevlendirme yapilir.



UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 8- imar ve Sehircilik Miidiirliigii’niin ve personelinin gérev, yetki ve sorumluluklari
asagidaki gibidir.

a)

1)

2)

3)

4)

5)

b)

1)

2)

3)

4)

5)

c)

Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin Gorevleri

5393 sayili Belediye Kanunu, 3194 sayili Imar Kanunu, 775 sayili Gecekondu
Kanunu, 2981 Sayili Imar ve Gecekondu Mevzuatina Aykir1 Yapilara Uygulanacak
Baz1 Islemler ve 6785 Sayili Imar Kanununun Bir Maddesinin Degistirilmesi
Hakkinda Kanun, 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu, 4708 sayili Yapt Denetimi
Hakkinda Kanun, 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanunu, 2464 sayili Belediye Gelirleri
Kanunu, 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu ve ilgili
yonetmelikleri ile ilgili diger mevzuat kapsaminda tanimlanan yetki, gorev ve
sorumluluklar1 yerine getirmek.

Gerektiginde Miudiirlik iginde gorevlerin dagitilmasina, is ve islemlerin yeniden
tanzimine iligkin dahili diizenlemeleri yapmak.

Mudirligimiiz Stratejik Plani, Performans Programi, Faaliyet Raporlari, Biit¢e
Teklifleri, Kalite Yonetim Sistemi ve I¢ Kontrol Standartlarina iliskin gerekli

caligmalar1 yapmak, ilgili belgeleri saglamak.

Miidirliigiin gorev alaniyla ilgili ihalelere iliskin ig ve iglemlerin 4734 sayili Kamu
Ihale Kanunu ve meri ihale mevzuati ger¢evesinde yapilmasini saglamak,

Islemler esnasinda cikabilecek ¢esitli sorunlar hakkinda Hukuk Isleri Miidiirliigiinden
gorlis talebinde bulunmak ve bu goriis dogrultusunda teknik diizenlemeyi olusturmak.

Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin Yetki ve Sorumluluklari;
Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin gérev alanima giren tiim hizmetlerin ilgili mevzuata
uygun, etkili, verimli ve ekonomik yuritilmesinden ve koordinasyonundan Belediye

Baskanina ve bagli oldugu Baskan Yardimcisina kars1 sorumludur.

Midiirliigiin gorev alanma giren konularla ilgili, mevzuati, yarg: kararlarini ve
yayinlari takip etmek, personelini bilgilendirmek.

Miidiirliik gorev kapsamina giren biitiin isler ile ilgili gereken denetimleri yapmak.

Miidiirliik personeli ile ilgili islemlerinin yiiriitiimiinii ve gorevlerin dagitilmasini
saglamak.

Ilgili mevzuat gercevesinde, ¢alisma alanina giren ve Baskanlik makaminca verilen
diger gorevleri yapmak.

Ust Birim Sorumlusunun Gérev, Yetki ve Sorumluluklari;



1)

d)
1)

e)
1)

Ust Birim Sorumlular1 Miidiire ve iist amirlerine kars: sorumludurlar. Amirlerince
tanimlanan yetkiler ¢ergevesinde yapilan goérevlendirmelerin ve kendisine baglanan
subelerin i ve islemlerinin ilgili mevzuata uygun, etkili, verimli ve ekonomik
yuratilmesinden ve koordinasyonundan sorumlu olup, Miidiiriin gérevlerine yardime1
olmak ile gorevli ve yetkilidir.

Birim Sorumlusu / Sefin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;

Birim sorumlular;; Ust birim sorumlularmna, Miidiir ve {ist amirlerine karsi
sorumludurlar.  Amirlerince  tanimlanan  yetkiler  ¢er¢evesinde  yapilan
gorevlendirmelerin ve kendisine baglanan subenin is ve igslemlerinin ilgili mevzuata
uygun, etkili, verimli ve ekonomik yuritilmesinden ve koordinasyonundan sorumiu
olup, Miidiir ve Ust birim sorumlularinin gérevlerine yardimci olmak ile gorevli ve
yetkilidir.

Personelin Gorev Yetki ve Sorumluluklari;

Mdadurluk emrinde gorevli personel, kendilerine verilen gorevlerin ilgili mevzuat
cercevesinde Ust amirlerin koordinasyonunda, suresinde, etkili ve verimli olarak yerine
getirilmesinden sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Birimler ve Birimlere ait Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 9-
(a) Idari Isler Subesi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar;

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Miidiirliigiin personel hareketleri ve kayitlarini tutmak,

Evrak ve yazisma islerini yiiriitmek, elektronik ortamda kayitlarini tutmak, evraklarin
ilgili subelere ve kurumlara zimmetlerinin yapilmasini saglamak,

Imar ve Sehircilik Miidiirliigiince yapilan tiim islemlere ait (ada /parsel bazinda)
belgelere ait (Planlar, yazigmalar, projeler, ruhsat, iskdn vb.) dijital arsiv
olusturulmasini saglamak ve EBY S’ne entegre olmasini saglamak,

Yiiriitiilen is ve islemlerle ilgili arsivleme ve dosya aligverisine iliskin islemleri
ylritmek, diger subeler ve midiirlikkler ile bilgi paylagimini saglamak.

Midiirliglimiiz Stratejik Plani, Performans Programi, Faaliyet Raporlari, Biitce
Teklifleri, Kalite Yonetim Sistemi ve I¢ Kontrol Standartlarma iliskin gerekli
caligmalar1 yapmak, ilgili belgeleri saglamak. Kalite YOnetim Sisteminin Mudurliikte
uygulanmasint ve devam ettirilmesini saglamak. Kalite Yonetim Sistemleri
Koordinatorliigii tarafindan istenen, birime ait periyodik analiz ve faaliyetlerin
hazirlanarak siiresinde Koordinatorliige iletilmesini saglamak. Miidiirliikk personeline
Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili egitimin verilmesini saglamak. I¢ ve dis miisteri
memnuniyetini 6lgmek, istek/sikayet/dilek kutusunu diizenli olarak kontrol edilmesini
saglamak.

Miidiirliige ait biitge tertibini takip ederek, ilgili mevzuat uyarinca, satin alma ve ihale
islemlerini gergeklestirmek.



7) Demirbas ayniyat kayitlarini tutmak, Midiirliigiin ihtiyacina gore mal ve hizmet alimi
yapmak; ihtiya¢ duyulan sarf ve dayanikli tiiketim malzemeleri ile demirbas
malzemelerin tiiketim 6ncesi muhafazasini saglamak.

8) 1lgili mevzuat uyarinca personele ve staj yapan 6grencilere ait puantaj ve cetvellerinin
hazirlanmasi saglamak, ilgili yazismalar1 yapmak.

9) Ozel veya tiizel kisilerce yapilan yazili ve sozlii basvurular1 4982 sayili Bilgi Edinme
Hakki Kanunu ¢ergevesinde yanitlamak,

10) Subenin sorumlulugunda iiretilen belgelerin onay ve hizmet bedeli, har¢ ve iicretinin
tahakkuk figini olusturmak.

(b) Planlama Subesi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar;

1) 1/1000 6lgekli uygulama imar plani ya da uygulama imar plan1 degisikliklerini 1/5000
olcekli Nazim Imar Planlar1 ve ilgili mevzuat dogrultusunda re’sen hazirlamak, Cevre
ve Sehircilik Bakanligi portalindan PIN kodu almak ve onaylamak iizere Belediye
Meclisine sunmak

2) Sunulan 1/1000 dlgekli uygulama imar plani veya uygulama imar plani degisiklerini
1/5000 Olgekli Nazim imar Planlar ve ilgili mevzuat dogrultusunda incelemek,
varsa eksikliklerini ilgilisine yazi ile bildirerek tamamlanmasini saglamak, Cevre
ve Sehircilik Bakanlig1 portalindan PIN kodu almak ve onaylanmak iizere Belediye
Meclisine sunmak.

3) 1/1000 olgekli uygulama imar planlar1 ve uygulama imar plani degisikliklerini 3194
Sayili Imar Kanunu ¢ergevesinde 1 (bir) ay Planlama Subesinin ilan panosunda askiya
cikarmak. Askiya cikarilan plana itiraz var ise; itirazlar1 Yenimahalle Belediye
Meclisinde goriisiilmek iizere Yazi Isleri Miidiirliigii'ne gondermek, aski siiresi
icerisinde herhangi bir itiraz olmaz ise geregi i¢in Parselasyon Subesine gondermek.

4) Onayli imar plan notlar1 kapsaminda, Kentsel Tasarim Projelerini, Proje Subesi ve
Cevre Koruma Subesi ile birlikte ilgili mevzuata uygunluk agisindan incelemek, uygun
ise onaylamak, degil ise bagvuru sahibine yazili olarak bildirmek, onayli projelerin
suret tasdikini yapmak.

5) Sube i¢inde yiiriitiilmesi gereken islemlere esas, gerekli arazi ¢alismalarini yapmak.

6) Ozel veya tiizel kisilerce yapilan yazili ve sdzlii bagvurulari, 4982 sayil Bilgi Edinme
Hakk1 Kanunu ¢ercevesinde yanitlamak.

7) Miidiirliigiimiiz Stratejik Plani, Performans Programi, Faaliyet Raporlari, i¢ Kontrol
Standartlar1 ve Kalite Yonetim Sistemine iligkin sube ile ilgili gerekli ¢alismalari
yapmak, ilgili belgeleri saglamak.

8) Gorev alani ile ilgili arsivleme galismalarini yapmak, diger subeler ve midiirliikler ile
bilgi paylagimini saglamak,



9)

(©)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Subenin sorumlulugunda iiretilen belgelerin onay ve hizmet bedeli, har¢ ve licretinin
tahakkuk fisini olusturmak.

Parselasyon Subesi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar;

Onaylanan imar planlarinin ve plan degisikliklerinin 3194 sayili Imar Kanununun
18.maddesi/ 7181 sayili yasanin 9. maddesi / 2981 sayil1 yasanin 10/b ve 10/c
maddelerine istinaden 1/1000 6l¢ekli parselasyon planlarini, dagitim cetvellerini, arazi
caligmalarini yapmak/ yaptirmak, kontrol etmek, Belediye Enciimeni’ne sunmak ve
tapuya tescilini saglamak,

Onaylanan imar plan degisikliklerine istinaden, 3194 sayili yasanin 8. ve 9.
Maddelerine gore parselasyon planlarinda gerekli diizeltmeleri yapmak,.

3194 sayili imar Kanununun 15 ve 16 maddesine gore tevhid ve ifraz ve yola terk
islemlerini hazirlamak/hazirlatmak, kontrol etmek, arazi g¢aligmalarini yapmak ve
Belediye Enciimeni’ne sunmak,

3194 sayilh Imar Kanununun 14.maddesine gore irtifak hakki islemlerini
hazirlamak/hazirlatmak, kontrol etmek ve Belediye Enclimeni’ne sunmak,

3194 sayili Imar Kanununun 7. maddesi ile ilgili mevzuat cercevesinde halihazir
haritalar1 hazirlamak/hazirlatmak, kontrol etmek ve Belediye Enciimeni’ne sunmak,

Her tiirlii mekansal referansli verinin etkin olarak elde edilmesi ve veri iiretimi yapan
personel tarafindan ulusal veri modeli standartlarina uygun olarak iiretilen veri
iligkilendirme, ortak veri tabanina aktarma, altyap1 standartlarini olusturma, veri tabani
modellerini tasarlama, sayisal {iretilen veriler ile sozel verileri iligkilendirerek meta
data olusturmak,

Mekansal Veri Tabaninin kullanilmasi, veri girig/glincelleme/okuma haklar ile ilgili
gorevli personellerin yetkilendirmesi ve verilmis yetkilerin iptal edilmesini saglamak,

Miidiirliik Makami adina Mekansal Veri Tabanimnin kullanimi hakkinda Mudurluk ici
ve ilgili Belediye Birimleri ile koordinasyonu saglamak,

Sube icinde yliriitiilmesi gereken islemlere esas, gerekli arazi caligmalarini yapmak,

10) Ozel veya tiizel kisilerce yapilan yazili ve sozlii basvurular1 4982 sayili Bilgi Edinme

Hakki1 Kanunu ¢ercevesinde yanitlamak.

11) Miidiirliigiimiiz Stratejik Plani, Performans Programi, Faaliyet Raporlari, i¢ Kontrol

Standartlar1 ve Kalite Yonetim Sistemine iligkin sube ile ilgili gerekli ¢alismalari
yapmak, ilgili belgeleri saglamak.

12) Gorev alani ile ilgili arsivleme ¢aligmalarini yapmak, diger subeler ve mudirliikler ile

bilgi paylagimini saglamak,



13) Subenin sorumlulugunda iiretilen belgelerin onay ve hizmet bedeli, harg¢ ve iicretinin

tahakkuk figini olusturmak.

(d) Cap (Imar Uygulama ) Subesi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar;

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

llgilisinin talebi iizerine, imar planlari, parselasyon planlari, mania planlar, ilgili
mevzuat dogrultusunda imar durum (Cap) belgesi diizenlenmek, suret tasdiki yapmak,

Ilgili kurumlarca onaylanan mania planlar1 dogrultusunda, havacilik ve gdlgeleme
caligmalari ile ilgili yazismalar1 yapmak,

Sube i¢inde yiiriitiilmesi gereken islemlere esas, gerekli arazi ¢aligmalarini yapmak,

Ozel veya tiizel kisilerce yapilan yazili ve sozlii basvurular1 4982 sayili Bilgi Edinme
Hakki Kanunu g¢er¢evesinde yanitlamak,

Miidiirliigiimiiz Stratejik Plani, Performans Programi, Faaliyet Raporlari, I¢ Kontrol
Standartlar1 ve Kalite Yonetim Sistemine iliskin sube ile ilgili gerekli galigmalari
yapmak, ilgili belgeleri saglanmak,

Gorev alani ile ilgili arsivleme ¢alismalarini yapmak, diger subeler ve midirliikler ile
bilgi paylasimini saglamak,

Subenin sorumlulugunda {iretilen belgelerin onay ve hizmet bedeli, har¢ ve iicretinin
tahakkuk fisini olusturmak.

(e) Yol Kotu Subesi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar;

1)

2)

3)
4)

5)

6)

llgilisinin talebi iizerine, imar planlar1 ve ilgili mevzuat kapsaminda “Yol Kotu”
belgesi dizenlemek,

Mimari projesine uygun olarak, yapilarin subasman asamasinda, ilgili mevzuat
kapsaminda “Temel Vizesi” kontrolii yapmak.

[gilisinin yazili talebi ile bina rélevesi, roperli kroki islemlerini incelemek,
Mimari projeye esas yap1 aplikasyon onayini yapmak,

Ilgilisinin talebi iizerine, imar planlarinda belirtilen imarli yollarm agilmasia ydnelik
olarak Yol Profillerini onaylamak,

Sube i¢inde yliriitiilmesi gereken islemlere esas, gerekli arazi ¢caligmalarini yapmak,



7) Ozel veya tiizel kisilerce yapilan yazili ve sozlii bagvurular1 4982 sayili Bilgi Edinme
Hakki Kanunu cergevesinde yanitlamak,

8) Miidiirliigiimiiz Stratejik Plani, Performans Programi, Faaliyet Raporlari, i¢ Kontrol
Standartlar1 ve Kalite Yonetim Sistemine iliskin sube ile ilgili gerekli calismalari
yapmak, ilgili belgeleri saglanmak,

9) Gorev alani ile ilgili arsivleme caligmalarini yapmak, diger subeler ve miidiirliikler ile
bilgi paylagimini saglamak,

10) Subenin sorumlulugunda iiretilen belgelerin onay ve hizmet bedeli, har¢ ve iicretinin
tahakkuk fisini olusturmak.

(f) Proje Subesi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar;

1) llgilisinin talebi iizerine, mimari projeleri, mimari tadilat projelerini, tashihatlari,
kentsel tasarim projelerini ve yangin tahliye projelerini ilgili mevzuata uygunluk
acisindan incelemek, uygun ise onaylamak, degil ise basvuru sahibine yazili olarak
bildirmek, onayli projelerin suret tasdikini yapmak,

2) Onaylanan projelerde ilgili mevzuat geregince bagimsiz boliim onayi yapmak.

3) Kadastro Miidiirliiklerince veya Lisansli Harita Kadastro Biirolarinca diizenlenecek
hatali1 blok veya bagimsiz boliim numaralarinin diizeltilmesi i¢in hazirlanan teknik
raporlar inceleyerek onaylarint yapmak.

4) Yapilarda engellilerin kullanimina yo6nelik proje tadili komisyonu, teskili ve binalarda
engelli erisimini saglayacak tadilat bagvurularini inceleyip sonuglandirmak.

5) Sube iginde yiiriitiilmesi gereken islemlere esas, gerekli arazi ¢alismalarini yapmak.

6) Ozel veya tiizel kisilerce yapilan yazili ve sozlii bagvurular1 4982 sayili Bilgi Edinme
Hakki Kanunu ¢ergevesinde yanitlamak.

7) Miidiirliigiimiiz Stratejik Plani, Performans Programi, Faaliyet Raporlari, i¢ Kontrol
Standartlar1 ve Kalite Yonetim Sistemine iliskin sube ile ilgili gerekli calismalari
yapmak, ilgili belgeleri saglanmak.

8) Gorev alani ile ilgili arsivleme caligmalarini yapmak, diger subeler ve miidiirliikler ile
bilgi paylasimini saglamak,

9) Subenin sorumlulugunda tiretilen belgelerin onay ve hizmet bedeli, har¢ ve iicretinin
tahakkuk figini olusturmak.

(g) Statik Subesin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar;

1) llgilisinin talebi iizerine, statik projeler ve statik hesaplarinin; onayli mimari proje,
onayli zemin ve temel etiidiine uygun olacak sekilde incelenerek, ilgili mevzuat
uyarinca kontroliinii yaparak uygun ise onaylamak, degil ise bagvuru sahibine yazil
olarak bildirmek, statik proje, statik hesaplarin suret tasdikini yapmak,



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Ilgilisinin talebi iizerine, zemin ve temel etiit raporlarmi ilgili mevzuata uygunluk
acisindan incelemek, uygun ise onaylamak, degil ise basvuru sahibine yazili olarak
bildirmek. Zemin ve temel etiit raporlarinin suret tasdikini yapmak,

Ruhsatli veya ruhsatsiz yapilarin 4708 sayili Yap1 Denetim Yasas1t ve ilgili diger
mevzuat kapsaminda yapilarda  statik yeterlilik raporu veya ihtiya¢ halinde
guclendirme projelerinin kontrollinli yaparak uygun ise onaylamak, degil ise basvuru
sahibine yazili olarak bildirmek,

4708 sayili Yap1 Denetim Yasasi kapsami disinda kalan yapilarda, Statik projesine
uygun ilgili mevzuat kapsaminda demir vizesi raporu onaylamak,

Sube i¢inde yuritilmesi gereken islemlere esas, gerekli arazi ¢alismalarini1 yapmak,

Ozel veya tiizel kisilerce yapilan yazili ve sozlii basvurular1 4982 sayili Bilgi Edinme
Hakki Kanunu g¢ergevesinde yanitlamak,

Miidiirliigiimiiz Stratejik Plani, Performans Programi, Faaliyet Raporlari, i¢ Kontrol
Standartlar1 ve Kalite Yonetim Sistemine iliskin sube ile ilgili gerekli galigmalari
yapmak, ilgili belgeleri saglanmak,

Gorev alani ile ilgili arsivleme calismalarini yapmak, diger subeler ve miidiirliikler ile
bilgi paylasimini saglamak,

Subenin sorumlulugunda {iretilen belgelerin onay ve hizmet bedeli, har¢ ve iicretinin
tahakkuk figini olusturmak.

(h) Mekanik Proje Subesi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar;

1)

2)

3)

4)

Ilgilisinin talebi iizerine, 1s1 yalittm projelerini ilgili mevzuata uygunluk agisindan
incelemek, uygun ise onaylamak, degil ise bagvuru sahibine yazili olarak bildirmek,
akustik rapor veya akustik projeleri ilgili mevzuata uygunluk agisindan incelemek,
onayli projelerin suret tasdikini yapmak,

Ilgilisinin talebi {izerine, mekanik tesisat (sthhi tesisat projesi, kalorifer projesi,
havalandirma projesi ve yangin sondiirme projesi) projelerini, tadilat projelerini ve
tashihatlar1 ilgili mevzuata uygunluk acgisindan incelemek, uygun ise onaylamak, degil
ise bagvuru sahibine yazili olarak bildirmek,

llgilisinin talebi {izerine, 4708 sayili yasa kapsami diginda kalan biitiin yapi
insaatlarinda mekanik tesisat ve 1s1 yalitim vizelerini tasdikli projelerine uygunlugu
kontrol ederek onaylamak,

Sube i¢inde yiiriitiillmesi gereken islemlere esas, gerekli arazi ¢calismalarini yapmak,



5)

6)

7)

8)

(i)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Ozel veya tiizel kisilerce yapilan yazili ve sozlii basvurular: 4982 sayili Bilgi Edinme
Hakk1 Kanunu ¢ergevesinde yanitlamak,

Miidiirliigiimiiz Stratejik Plani, Performans Programi, Faaliyet Raporlari, I¢ Kontrol
Standartlar1 ve Kalite Yonetim Sistemine iliskin sube ile ilgili gerekli caligmalari
yapmak, ilgili belgeleri saglanmak,

Gorev alani ile ilgili arsivleme galismalarini yapmak, diger subeler ve midiirliikler ile
bilgi paylagimini saglamak,

Subenin sorumlulugunda iiretilen belgelerin onay ve hizmet bedeli, har¢ ve Ucretinin
tahakkuk fisini olusturmak.

Asansor Subesi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar;

Ilgilinin talebi {izerine, asansdr projelerini ve yangindan korunma (algilama)
projelerini ilgili mevzuata uygunluk agisindan incelemek, uygun ise onaylamak, degil
ise bagvuru sahibine yazili olarak bildirmek, onayli projelerin suret tasdikini yapmak,

Ilgilisinin talebi {izerine, asansorleri yerinde kontrol etmek, projesine uygun olanlar
icin asansor tescil belgesi diizenlemek ve Asansor Isletme ve Bakim Y&netmeligine
gore belirlenen A tipi muayene kurulusuna asansdérlerin yillik kontrollerini yaptirtmak,
kontrol sonucunda kirmizi etiket almig asansdrleri miihiirlemek,

Sube i¢inde yiiriitiilmesi gereken islemlere esas, gerekli arazi calismalarini yapmak,

Ozel veya tiizel kisilerce yapilan yazili ve sozlii basvurular1 4982 sayili Bilgi Edinme
Hakk1 Kanunu ¢ergevesinde yanitlamak,

Miidiirliigiimiiz Stratejik Plani, Performans Programi, Faaliyet Raporlari, I¢ Kontrol
Standartlar1 ve Kalite Yonetim Sistemine iliskin sube ile ilgili gerekli calismalar
yapmak, ilgili belgeleri saglanmak,

Gorev alani ile ilgili arsivleme galigmalarin1 yapmak, diger subeler ve miidirlikler ile
bilgi paylasimini saglamak,

Subenin sorumlulugunda {iretilen belgelerin onay ve hizmet bedeli, har¢ ve lcretinin
tahakkuk figini olusturmak.

() Peyzaj Projesi Subesi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar;

1)

Ilgilisinin talebi iizerine, cevre diizeni yapisal ve bitkisel (peyzaj) uygulama projelerini
onayli mimari projeye ve ilgili mevzuata uygunluk ac¢isindan incelemek, kentsel
tasarim projelerini ilgili mevzuata uygunluk acisindan incelemek uygun ise
onaylamak, degil ise bagvuru sahibine yazili olarak bildirmek, onayli projelerin suret
tasdikini yapmak,



2)

3)

4)

5)

6)

Sube i¢inde yiiriitiilmesi gereken islemlere esas, gerekli arazi ¢alismalarin1 yapmak,

Ozel veya tiizel kisilerce yapilan yazili ve sdzlii basvurular1 4982 sayili Bilgi Edinme
Hakk1 Kanunu ¢ergevesinde yanitlamak,

Miidiirliigiimiiz Stratejik Plani, Performans Programi, Faaliyet Raporlari, I¢ Kontrol
Standartlar1 ve Kalite Yonetim Sistemine iliskin sube ile ilgili gerekli ¢alismalari
yapmak, ilgili belgeleri saglanmak,

Gorev alani ile ilgili arsivleme ¢alismalarin1 yapmak, diger subeler ve miidiirliikler ile
bilgi paylasimini saglamak,

Subenin sorumlulugunda Uretilen belgelerin onay ve hizmet bedeli, har¢ ve Gcretinin
tahakkuk figini olusturmak.

(k) Ruhsat Subesi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar;

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

(0

Yap1 Ruhsati bagvurularini ilgili mevzuata uygunluk agisindan incelemek, uygun ise
interaktif ortamdaki portallar1 kullanarak (NVI (YAMBIS,MAKS,E SANTIYE vb.)
UYDS, ECED) yapi ruhsati diizenlemek, degilse basvuru sahibine yazili olarak
bildirmek. Diizenlenen yapi1 ruhsati belgelerini ilgili kurumlara periyodik olarak
gondermek.

Yapim Isleri Thaleleri Uygulama Yo6netmeligi geregi is bitirme- is deneyim belgelerini
(EKAP Uzerinden) dizenlemek,

492 sayili Harglar Kanunu geregi Veraset ve Harglar Vergi Dairesi Miidiirliigi ile
gerekli yazigmalar1 yapmak,

Yapilmis olan toprak, ol¢iim (temel subasman), demir ve 1s1 yalitim vizelerini yapi
ruhsatina islemek,

Sube icinde yliriitiilmesi gereken islemlere esas, gerekli arazi caligmalarini yapmak,

Ozel veya tiizel kisilerce yapilan yazili ve sozlii bagvurular1 4982 sayili Bilgi Edinme
Hakki Kanunu ¢ergevesinde yanitlamak,

Miidiirliigiimiiz Stratejik Plani, Performans Programi, Faaliyet Raporlari, I¢ Kontrol
Standartlar1 ve Kalite Yonetim Sistemine iliskin sube ile ilgili gerekli calismalari
yapmak, ilgili belgeleri saglanmak,

Gorev alani ile ilgili arsivleme ¢aligmalarini yapmak, diger subeler ve muddrltkler ile
bilgi paylagimini saglamak,

Subenin sorumlulugunda {iretilen belgelerin onay ve hizmet bedeli, har¢ ve iicretinin
tahakkuk figini olusturmak.

Yapi Denetim Isleri Subesi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar;

Ada/ parseldeki her bir YIBF i¢in yap1 ruhsati diizenlenmis insaat: devam eden
yapilar i¢in 4708 Sayil1 Yap1 Denetim Kanunu ve ilgili mevzuat kapsaminda;



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Ilgilisinin talebi {izerine, is yeri teslim tutanaginin gerekli kontroller yapilarak, UYDS
portali izerinden onaylanmasi, gerekli yazismalart yapmak,

llgilisinin hakedis seviyesi talebi iizerine, evraklarinin incelenmesi, hesabinin kontrolii
ve hak edis 6demelerinin yapilmasi i¢in tahakkuk bilgileri ile ilgili olarak Yenimahalle
Mal Mudiirliigii ile gerekli yazigsmalar1 yapmak,

Ilgilisinin talebi iizerine, evraklarinin incelenerek yilsonu seviye tespit tutanaklarinn,
eleman degisikligi seviye tespit tutanaklarmin, fesih seviye tespit tutanaklarinin,
santiye sefi istifasi sonrasi seviye tespit tutanaklarmin onaylanmasi ve gerekli
yazigmalari yapmak,

Sube icinde yiiriitilmesi gereken islemlere esas, gerekli arazi ¢caligmalarini yapmak,

Ozel veya tiizel kisilerce yapilan yazili ve sozlii basvurular1 4982 sayili Bilgi Edinme
Hakk1 Kanunu ¢ergevesinde yanitlamak,

Miidiirliigiimiiz Stratejik Plani, Performans Programi, Faaliyet Raporlari, I¢ Kontrol
Standartlar1 ve Kalite Yonetim Sistemine iliskin sube ile ilgili gerekli galigmalari
yapmak, ilgili belgeleri saglanmak,

Gorev alani ile ilgili arsivleme ¢aligmalarini yapmak, diger subeler ve mudiirliikler ile
bilgi paylasimini saglamak,

Subenin sorumlulugunda {iretilen belgelerin onay ve hizmet bedeli, har¢ ve iicretinin
tahakkuk figini olusturmak.

(m)iskan Subesi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar;

1)

2)

3)

4)

3194 sayih Imar Kanun’u kapsamimda yapilan yapt kullanma izin belgesi
basvurularimi, ilgili mevzuata uygunluk agisindan incelemek, uygun ise interaktif
ortamdaki portallar1 kullanarak(MAKS)yap1 kullanma izin belgesi ve Yap1 Denetim
Sertifikas1 diizenlemek, degil ise bagvuru sahibine yazili olarak bildirmek. Diizenlenen
yap1 kullanma izin belgelerini ilgili kurumlara periyodik olarak gondermek.

2981 sayili Imar ve Gecekondu Mevzuatina Aykirt Yapilara Uygulanacak Bazi
Islemlerve 6785 Sayili Imar Kanunu’nun Bir Maddesinin Degistirilmesi Hakkinda
Kanun kapsaminda yapilan ruhsat ve yap1 kullanim izin belgesi basvurularini ilgili
mevzuata uygunluk acisindan incelemek uygun ise ruhsat ve yapi kullanma izin
belgesi diizenlemek degil ise bagvuru sahibine yazili olarak bildirmek.

Ilgilisinin talebi iizerine, yapt kullanma izin belgesi sureti ile 2981 sayili Imar ve
Gecekondu Mevzuatina Aykir1 Yapilara Uygulanacak Bazi Islemler ve 6785 Sayili
Imar Kanunu’nun Bir Maddesinin Degistirilmesi Hakkinda Kanun kapsaminda
onaylanan projelerin, ruhsat ve yap1 kullanim izin belgelerinin suret tasdikini yapmak,

[lgili mevzuat kapsaminda, Sosyal Giivenlik Kurumu tarafindan diizenlenen ilisiksizlik
belgesine iligkin yazigmalar1 yapmak,



5) Is bitirme tutanaklarin1 yapmak,

6) Yapim islerinden dogan vergi ve sigorta primi borglarinin ve diger sorumluluklarinin
gereginin yerine getirilmemesi sebebiyle yap1 kullanma izin belgesi verilmesi islemleri
tamamlanamayan yapilar i¢in, yapinin miiteahhidi olmayan yap: sahibinin talebi
Uzerine, durum tespiti yapilarak, yapi kullanma izin belgesi diizenlenmesi, bir
orneginin ilgili kurumlara ve ilgililerin kayitlarina islenmek ve degerlendirilmek iizere
ilgili meslek odalarina ve Bakanliga gondermek.

7) llgilisinin talebi {izerine, gegici su aboneligi i¢in gerekli yazismalar1 yapmak,
8) Ilgili belgeleri saglamak,
9) Sube i¢inde yiiriitiilmesi gereken islemlere esas, gerekli arazi ¢alismalarini yapmak.

10) Ozel veya tiizel kisilerce yapilan yazili ve sozlii basvurular1 4982 sayili Bilgi Edinme
Hakk:  Kanunu gergevesinde yanitlamak,

11) Miidiirliigiimiiz Stratejik Plani, Performans Programi, Faaliyet Raporlari, i¢ Kontrol
Standartlar1 ve Kalite Yonetim Sistemine iliskin sube ile ilgili gerekli galigmalari
yapmak, ilgili belgeleri saglanmak,

12) Gorev alani ile ilgili arsivleme ¢aligmalarini yapmak, diger subeler ve mudirliikler ile
bilgi paylasimini saglamak,

13) Subenin sorumlulugunda iiretilen belgelerin onay ve hizmet bedeli, har¢ ve iicretinin
tahakkuk fisini olusturmak.

(n) Tapu Isleri Subesi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar;

1) llgilisinin talebi iizerine ,Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigii ile Belediyemiz arasinda
mimari projesi onayl tapu suretlerinin elektronik ortamda alinmasina iliskin usul ve
esaslar1 belirleyen 23.08.2017 tarihli protokol ve 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanunu
geregi; Yapi ruhsati eki onayli mimari projenin, Kat irtifaki/Kat miilkiyetine gecise
dair gerekli belgelerin kontrollerinin yapilarak interaktif ortamda Tapu ve Kadastro
Genel Miidiirliigii sistemine aktarimini saglamak.

2) Tlgilisinin talebi iizerine ,Hatali blok veya bagimsiz boliim numaralarinin diizeltilmesi
icin gerekli belgelerin kontrollerinin yapilarak interaktif ortamda Tapu ve Kadastro
Genel Miudiirliigii sistemine aktarimini saglamak.

3) Sube i¢inde yiiriitiilmesi gereken islemlere esas, gerekli arazi ¢alismalarini yapmak.

4) Ozel veya tiizel kisilerce yapilan yazili ve sozlii bagvurular 4982 sayili Bilgi Edinme
Hakki Kanunu ¢ergevesinde yanitlamak.

5) Miidiirliigiimiiz Stratejik Plani, Performans Programi, Faaliyet Raporlari, i¢ Kontrol
Standartlar1 ve Kalite Yonetim Sistemine iliskin sube ile ilgili gerekli calismalari
yapmak, ilgili belgeleri saglanmak.

6) Gorev alani ile ilgili arsivleme ¢alismalarini yapmak, diger subeler ve miidiirliikler ile
bilgi paylagimini saglamak,



7)

Subenin sorumlulugunda iiretilen belgelerin onay ve hizmet bedeli, har¢ ve {icretinin
tahakkuk figini olusturmak.

BESINCI BOLUM
Gorevin Planlanmasi, YUrutilmesi ve Denetimin Yapilmasi

MADDE 10-

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Midurlik blnyesinde yapilacak tiim isler ihtiyag, talep ve oneriler dikkate alinarak
midiir veya gorevlendirecedi personel tarafindan planlanir. Uygulama asamasinda
mudurlik icinden yeterli personel gorevlendirilerek sorumluluklar: belirlenir.

Midurlik calismalarinin mevzuata uygun ve siiresinde yiiriitiilmesi esastir.

Tim ¢alisanlar, is ve islemlerin bu kurallar gergevesinde yiiriitiillmesinden amirlerine
kars1 sorumludur.

Islemler 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki1 Kanunu gergevesinde tesis edilir.

Mudurlukler arasi yazigsmalar ve 6zel/ tiizel kisi yazigmalar1 Mudir'in ve gerekli
hallerde Bagkan veya yetki verdigi Baskan Yardimcisi'nin imzasi, kamu kurum ve
kuruluslart ile yapilan yazigmalar Belediye Baskani’nin veya yetki verdigi Baskan
Yardimcisi'nin imzasiyla yuratalir.

Her personel kendisine teslim edilen demirbas esyanin korunmasindan sorumludur.
Personelin 6lum hari¢ herhangi bir nedenle gorevinden ayrilmasi durumunda goérevi
geregi yanlarinda bulunan her tiirlii evrak ve dosya, ile zimmeti altinda bulunan
esyalari bir ¢izelgeye bagli olarak teslim etmesi zorunludur.

Imar ve Sehircilik Miidiirii, personelini denetleme yetkisine sahiptir. Islemleri disiplin
mevzuatt dogrultusunda yiiriitiir.

isbirligi ve Koordinasyon:

MADDE 11-

1)Midiirlik ¢alisanlari, midirlik iginde ve diger miudirlikler ile, Kamu kurum

kuruluslart ve kurum dis1 paydaslarla tam bir uyum ve isbirligi icerisinde calismakla
yukumludur.



ALTINCI BOLUM

Cesitli Hiikiimler

Degisiklik Teklifi:

MADDE 12-Bu Yo6netmelikte yapilacak her tiirlii degisiklik Miidiirliigiin teklifi, Meclisin
onay1 ile gergeklestirilir.

Yurorluk:
MADDE 13-Bu yonetmelik Yenimahalle Belediye Meclisinin onayzi ile yiirtirliige girer.

Yurdtme:
MADDE 14-Bu y6netmelik hikiimlerini Belediye Baskani yiiritiir.

Yiiriirliikten Kaldirilan HUkUmler:

MADDE 15- Bu Yonetmeligin yiiriirliige girmesiyle birlikte daha once yiirtirliikte
bulunan Yonetmelik yarirlikten kalkar.
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